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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI iIk Yayin Tarihi/Saytst
Turizm Fakiiltesi Revizyon Tarihi/Sayist
Ogrenci isleri Biirosu/Birim Sorumlusu Gérev Tanim Toplam Sayfa
Kadro Unvam : Bilgisayar Isletmeni |G6rev Unvam : Ogrenci Isleri Memuru
Gorevli Personelin Ad1 Soyad:1 : Semra ABRA ASLAN
Bagh Bulundugu Unvan :Fakiilte Sekreteri |Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

1 [Ogrenci ders kayitlarinda akademik danismanlara destek verir.

2 |Mezuniyetleri inceler ve mezun olacak 6grencileri tespit edip boliimlere gonderir.

Disiplin islemlerini yiritiir.

3
4 |Ogrenci Isleri yazigmalarmi yonetir.
5

Miifredat degisikligi islemlerinde boliimlere destek verir.

6 |Mazeret sinav programini hazirlar.

7 |Tek Ders Sinav Programini hazirlar sinav hakki olan dgrencileri tespit eder.

8 |Ogrencilerle ilgili tiim islemler

10

11

Rektorliik Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanlhigi ile Fakiilte arasinda is akismi

ISIN CIKTISI . . .
SINC saglamak, Fakiilte ile 6grenci arasinda koordinasyonu saglamak.

* Gorevin gerektirdigi bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

iSIN GEREKLERI

*Mugla Sitki Kogman Universitesi Ogrenci On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
BILGI KAYNAKLARI Yonetmeligi, *Yiiksekogretim Kurumlar
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi

[LETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiIMLER Rektorliik Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanligi, Dekanlik, Béliimler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Halil Tbrahim SAHIN Prof.Dr.Cafer TOPALOGLU

Fakiilte Sekreteri Dekan V.



